Obeležavanje poverljive prepiske
Poverljive informacije su informacije koje se, u interesu nacionalne bezbednosti, moraju zaštiti od neovlašćenog otkrivanja. Sadržaj poverljive prepiske otkriva se samo licima koja su prošla odgovarajuću bezbedonosnu proveru, a potrebno je da imaju takve informacije radi obavljanja službenih dužnosti. 
Tekstovi u primerima od 1 do 3 obuhvataju najvažnije informacije o pravilnom obeležavanju poverljive prepiske. Ovi tekstovi:
a) ne sadrže niti otkrivaju poverljive informacije, a oznake služe samo kao ilustracija,
b) ne ilustruju sve moguće okolnosti na koje se može naići pri pripremi poverljive prepiske.
Ovaj tekst je naročito važan za sve koji pišu, potpisuju ili na neki drugi način pripremaju poverljivu prepisku. Uvek proverite da li su sve oznake stepena poverljivosti tačne. U ovom tekstu nisu data uputstva za promenu stepena poverljivosti, uputstva za ponovno ili dodatno stepenovanje, niti za druge specijalne oznake, niti su primeri dati na stvarnom, poverljivom materijalu. Oznaka stepena poverljivost najčešće se piše najvećim slovima na stranici,a  na ovim primerima je odgovarajuće veličine (mada ne u svim slučajevima, zbog ograničenog prostora).

Primer 1. Obeležavanje stepena poverljivosti delova dokumenta
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	1. (DI) Ovo je primer prilično komplikovanog dokumenta sa nekoliko pasusa i potpasusa. U njemu su opisane odgovarajuće metode za kategorizaciju poverljivosti delova dokumenta kako je propisano u AR 380-5. Svi delovi poverljivih dokumenata su označeni, kako bi se uklonila svaka nedoumica u vezi sa tim koji delovi sadrže poverljive informacije. Ovaj pasus sadrži samo dostupne informacije. Potpasus „a“ sadrži informacije koje su SLUŽBENA TAJNA / STROGO POVERLJIVO. Kategorija poverljivosti svakog dela ovog primera je jasno označena.
a. (ST/SP) Iza brojčane ili slovne osnake pasusa slede oznake u zagradama: „(DT)“ za DRŽAVNA TAJNA, „(ST/SP)“ za SLUŽBENA TAJNA/STROGO POVERLJIVO, „(ST/P)“ za SLUŽBENA TAJNA /POVERLJIVO i „(DI)“ za DOSTUPNE INFORMACIJE. Po potrebi, mogu se dodavati i simboli „(IP)“  za interni podaci i „(RIP)“ za raniji interni podaci, na primer „(ST/SP-IP)“ ili „(ST/SP-RIP)“. Pored toga, delovi koji sadrže kritične informacije o izradi nuklearnog oružja (KIINO) biće obeleženi sa „(N)“ iza oznake kategorije poverljivosti, na primer „(ST/SP-IP)(N)“. 

b. (ST/P) Postoji jedan izuzetak u pisanju oznake stepena poverljivosti. Ako je sam naziv predmeta dokumenta poverljiv, stepen poverljivosti piše se iza njega, kao što je već prikazano.

c. (ST/P) Ovaj potpasus sadrži POVERLJIVE informacije.
d. (DI) Ovaj potpasus sadrži DOSTUPNE INFORMACIJE.

2. (ST/SP) Ovo je primer dopisa na dve (ili više) stranice, gde je prva stranica obeležena oznakom za najviši opšti stepen poverljivosti dopisa, a ostale, na gornjoj i donjoj ivici stranice, nose oznaku za najviši stepen poverljivosti informacija navedenih na svakoj stranici.

 

	
	STEPEN POVERLJIVOSTI ODREDIO:

RAZLOG:

UKIDANJE STEPENA POVERLJIVOSTI:


	TOW Sistem protivtenkovskog oružja VKB, 2. okt. 99.
1.5(a)
1. jan. 04.


	SLUŽBENA TAJNA /STROGO POVERLJIVO

OZNAKE STEPENA SLUŽE SAMO U SVRHU OBUKE


Primer 2. Obeležavanje stepena poverljivosti delova dokumenta koji se nastavlja 

na sledeću stranu
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	3. (ST/SP) Sve vrste poverljive prepiske Ministarstva odbrane, kao što su zapisnici ili pisma na primer, moraju imati obeleženu kategorizaciju poverljivosti delova dokumenta.
4. (ST/P) Skraćenica „USB“ koja se koristi iza „Stepen poverljivosti odredio“ u ovom primeru znači „Uputstvo za stepenovanje poverljivosti“. Uputstva za stepenovanje poverljivosti postoje za svaki poverljivi sistem, program, plan ili projekat. Oni:
a. (DI) Određuju elemente informacije koje treba zaštititi. 

b. (DI) Navode stepen poverljivosti svakog elementa ili kategorije informacija.

c. (DI) Navode uputstva za ukidanje stepena poverljivosti sa svaki element ili kategorije informacija.
d. (ST/P) Navode posebne procedure za otkrivanje poverljivih informacija javnosti i potencijalne posledice tog otkrivanja za strane zemlje. 
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	HARI B.HENDERSON

pukovnik, GŠ
zamenik načelnika Generalštaba za operacije, planiranje i bezbednosne poslove
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SLUŽBENA TAJNA /STROGO POVERLJIVO

OBELEŽAVANJE STEPENA POVERLJIVOSTI SLUŽI SAMO U SVRHU OBUKE


Primer 3. Poverljivost propratnih dokumenata
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	1. (DT) Oznake najvišeg stepena poverljivosti informacija navedenih u propratnom  dokumentu i njegovim prilozima pišu se na gornjoj i donjoj ivici stranice takvog poverljivog dokumenta. Ako se propratni  dokument sastoji od dve ili više stranica neophodno je obeležiti svaku stranicu oznakom za najviši stepen poveljivosti informacija koje se navedene na toj strani ili oznakom „DOSTUPNE INFORMACIJE“, u zavisnosti od toga o kom slučaju je reč. 

2. (DI) Ovo je primer propratnog dokumenta koji je sam po sebi poverljive prirode, tako da je neophodno staviti oznaku stepena poverljivosti na svaki pasus i na predmet. 
3. (ST/SP) Ne zaboravite da propratni  dokument mora da sadrži informaciju „STEPEN POVERLJIVOSTI ODREDIO”, uputstva za snižavanje stepena poverljivosti i za njegovo ukidanje.

4. (DI) Prva stranica dokumenta, označenog kao „Državna tajna“, mora u donjem desnom uglu da sadrži i kontrolni broj DT i broj primerka. 
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	ELIOT R.BRAUN

CW3, GŠ
načelnik za bezbednosne poslove


	
	STEPEN POVERLJIVOSTI ODREDIO:

RAZLOG:

UKIDANJE STEPENA POVERLJIVOSTI:


	CAR, HQDA, WASH, DC
1.5(a)

Završetak vežbe „REX BRAVO”
DT-88-0069
Pr. 1R od2

	DRŽAVNA TAJNA 

OBELEŽAVANJE STEPENA POVERLJIVOSTI SLUŽI SAMO U SVRHU OBUKE


